KONSERVATORIJ ZA

GLASBO IN BALET

Konservatorij za glasbo in balet Ljubljana
IZanska ulica 12
1000 Ljubljana

- Dejan PreSicek

Na podlagi 49. in 51. Clena in v skladu s 119. ¢lenom Zakona o organizaciji vzgoje in izobrazevanja — ZOFVI
(Ur. L. RS, §t. 16/2007 — UPBS, 36/08 58/09 in 64/09- popr. ter 65/09- popr. in 20/2011) in na podlagi Zakona
o delovnih razmerjih — ZDR (Ur. 1. RS, s§t. 42/02 in 103/07), v skladu s Pravilnikom o Solskem redu v srednjih
Solah (Ur. 1. RS, §t. 60/2010) in v skladu s predpisi o varstvu pri delu ter varnosti ucencev in dijakov izdajam
naslednji

VARNOSTNI NACRT

IN PRAVILA O VARNOSTNIH UKREPIH ZA IZVAJANJE DEJAVNOSTI Z UCENCI IN
DIJAKI IZVEN SOLE IN V OKVIRU SOLE
(potovanja, ekskurzije, Sportni dnevi, nastopi, tetkmovanja ipd.)

KONSERVATORIJA ZA GLASBO IN BALET LJUBLJANA

L.

S tem varnostnim na¢rtom dolo¢amo pravila za zagotovitev varnosti na dejavnostih Sole, pravila in pogoje za
pripravo in izvedbo dejavnosti Sole, za ravnanje uciteljev in drugih delavcev Konservatorija za Glasbo in
balet Ljubljana (dalje: KGBL) ter pravila za ravnanje u¢encev Glasbene Sole oziroma dijakov Srednje glasbene
in baletne Sole v zvezi z izvajanjem vseh dejavnosti z uc¢enci oziroma dijaki izven pouka v prostorih Sole ter
v okviru pouka izven prostorov Sole.

Ta varnostni nacrt in pravila se uporabljajo in izvajajo za dejavnosti Sole, kot so: potovanja, ekskurzije,
Sportni dnevi, kulturni dnevi, naravoslovni dnevi, tabori, nastopi, tekmovanja ipd..

Ta varnostni nacrt in pravila se smiselno uporabljajo tudi kadar se izvaja doloCena dejavnost ali aktivnost za
posameznega ucenca oziroma dijaka, za dva ali manjSo skupino.

V tem varnostnem nacrtu in pravilih se izraz ucenec, dijak, vodja dejavnosti in ucitelj spremljevalec, zapisan
v moski spolni slovni¢ni obliki uporablja kot nevtralen za zenske in za moske.

II.
- Priprava izvedbe dejavnosti Sole
. Delavec, ki je doloCen za vodjo in organizatorja dejavnosti pripravi 7 dni pred izvedbo dejavnosti
podrobnejsi naért izvedbe posamezne dejavnosti (razdelitev skupin, aktivnosti posamezne skupine in potek,

dolocitev uclitelja spremljevalca posamezni skupini, zadolzitve delavcev, zbiraliSce in mesto vracanja ipd.) ter
izvedbeni varnostni nacrt za izvedbo posamezne dejavnosti (PRILOGA 1).
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En ucitelj spremljevalec je lahko dolocen za spremljanje najve¢ 15 dijakov oziroma manj dijakov glede na
vrsto dejavnosti in v skladu s pravilnikom o normativih in standardih.

Z obema nacrtoma seznani vse delavce zavoda, ki so doloceni kot izvajalci dolo¢ene dejavnosti oziroma kot
spremljevalci u€encev oziroma dijakov na tej dejavnosti. Prav tako jih opozori na njihove delovne ter
pogodbene obveznosti v zvezi z izvedbo dejavnosti.

Vodja dejavnosti oziroma drug pooblaS¢en delavec zavoda najkasneje 1 dan pred odhodom oziroma pred
pri¢etkom izvajanja dejavnosti izro€i izvajalcu-em dejavnosti oziroma ucitelju-em spremljevalcu-em:
nacrt izvedbe dejavnosti in vsa navodila za izvajanje le-te,

seznam ucencev oziroma dijakov, udelezencev posamezne dejavnosti in

izvedbeni varnostni nacrt.

Razredniki oziroma uéitelj inStrumenta v Glasbeni ter Srednji glasbeni in baletni Soli najmanj 1 dan pred
nacrtovano dejavnostjo seznanijo u¢ence oziroma dijake s podrobnejSim nacrtom izvedbe dejavnosti (mesto
in ura zbiranja, as vrnitve, potek aktivnosti, kateri ugitelj jim je dolo¢en za spremljevalca ipd.), s Solskimi
pravili o dolznostih in prepovedih ter o potrebnem vedenju ter ravnanju ucencev oziroma dijakov ter o hiSnem
redu Sole in 0 mogocih vzgojnih ukrepih v primeru krSitev pravil ter o pravilih iz tega varnostnega nacrta in
izvedbenega varnostnega nacrta.

Starsi oziroma zakoniti zastopniki odlocijo o vkljucitvi svojega otroka k dejavnosti s podpisom SOGLASJA
(PRILOGA 2).

Ucitelj spremljevalec oziroma izvajalec dejavnosti je za u¢ence/dijake odgovoren od trenutka, ko se pridruzijo
skupini na zbirnem mestu pred odhodom na dejavnost, ves €as na poti in med izvajanjem dejavnosti ter vse
do tedaj, ko se vrnejo na za to doloceno mesto (razen za tiste ucence/ dijake, ki se skupini pridruzijo kasneje
oziroma jo zapustijo prej v skladu z izjavo starSev; za te je odgovoren od njihove vkljucitve do zapustitve
skupine v sladu z izjavo starSev).

Vodja in ucitelji spremljevalci morajo opravljati vse obveznosti in naloge v zvezi z izvedbo dejavnosti v skladu
s pravili stroke in z vso skrbnostjo ter ves Cas skrbeti za varnost in za zdravo delo ucencev/dijakov.

1.
- Pravila o mestu zbiranja pred odhodom in o mestu vrnitve iz dejavnosti

Ucenci/ dijaki se pred odhodom na dejavnost zberejo 15 minut pred odhodom ali ob uri, ki je dolo¢ena v
izvedbenem varnostnem nacrtu, in sicer na mestu, ki ga dolo¢i vodja oziroma organizator dejavnosti in
jih s tem seznani razrednik ali drug pooblaSceni delavec Sole. Dijaki odidejo na dejavnost iz mesta, ki je
doloceno v nacrtu izvedbe dejavnosti oziroma v izvedbenem varnostnem nacrtu.

Ucenci/ dijaki se iz dejavnosti vrnejo na isto mesto iz katerega so odsli na dejavnost, razen, ¢e je v
izvedbenem varnostnem nacrtu doloc¢eno drugo mesto.

V kolikor se uc¢enec/ dijak zeli skupini pridruZiti na poti ali zapustiti skupino pred prihodom na doloc¢eno
mesto vrnitve, morajo starsi oddati razredniku pisno PROSNJO o prevzemu odgovornosti za varnost uéenca/
dijaka pred vkljucitvijo k skupini oziroma po predcasni zapustitvi skupine na predpisanem obrazcu
(PRILOGA 3) najmanj 1 dan pred odhodom do 8. ure zjutraj.
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Razrednik pri vodji oziroma organizatorju dejavnosti preveri, ali je glede na nacrt izvedbe dejavnosti in ob
upostevanju zagotovitve varnosti u¢enca/dijaka mogoce, da se uc¢enec/dijak skupini pridruzi kasneje oziroma
jo zapusti pred vrnitvijo na za to doloceno mesto.

Pri tem uposteva tudi zrelost uCenca/dijaka, ali je zeleno mesto kjer se Zeli prikljuciti oziroma zapustiti
skupino na poti nazaj v Solo varno, ali gre za pot po kateri uenec/ dijak sicer prihaja sam vsak dan v $olo in
se vraca nazaj domov, ali bo ucenca/ dijaka na mestu zapustitve skupine pri vracanju prevzela za to sposobna
oseba, ¢e oceni, da je to potrebno ipd..

Ce razrednik pro3nji starSev odobri, s tem $e isti dan oziroma najkasneje zadnji dan pred odhodom do 14. ure
seznani starSe in uc¢enca/dijaka ter ucitelja spremljevalca oziroma izvajalca.

V primeru, da se ucenec/ dijak v skladu s predhodno odobritvijo razrednika skupini pridruzi kasneje oziroma
jo zapusti prej, odgovornost za varnost u¢enca/ dijaka nosijo starsi.

Iv.
- Ukrepi ob vstopu na avtobus oziroma v drugo prevozno sredstvo, med voZnjo in ob koncani voZnji

Neposredno pred odhodom ucencev/ dijakov vsak ucitelj spremljevalec oziroma izvajalec preveri prisotnost
ucencev oziroma dijakov v skupini za katero je zadolZen za izvedbo aktivnosti oziroma kot spremljevalec
skupine.

Ce ob doloceni uri za odhod manjka kateri od ucencev/ dijakov, ki je na seznamu udeleZencev, o tem
nemudoma obvesti referat za dijake na telefonsko Stevilko 059074300 in vodjo oziroma organizatorja
dejavnosti.

Ce ob dolo&eni uri za odhod manjka kateri od uéiteljev spremljevalcev, ki je zadolZen za dolo¢eno skupino
ucencev/ dijakov, mora ucitelj spremljevalec oziroma izvajalec nemudoma obvestiti referat za dijake na
telefonsko Stevilko 059074300 in vodjo oziroma organizatorja dejavnosti ter z odhodom pocakati, dokler
skupina ne dobi drugega ustreznega spremljevalca, ki ga doloci vodstvo Sole oziroma vodja dejavnosti.

Na avtobusu ali katerem koli drugem prevoznem sredstvu, s katerim potujejo (v nadaljevanju avtobus), se
obnasajo v skladu s Solskimi pravili reda ter upostevajo pravila reda, ki velja za prevoze, skrbijo za ¢istoCo in
za to, da ne poSkodujejo opreme v in na avtobusu.

Ucitelj spremljevalec se na avtobusu usede na sedez iz katerega ima pregled nad skupino za katero je zadolzen.

Pri vraanju u¢encev/dijakov so ucitelj spremljevalec in ucenci/ dijaki dolzni upoStevati in izvajati vsa pravila
iz prejs$njih tock.

Po kon€anem izvajanju vzgojno-izobrazevalne dejavnosti se uc¢enci/ dijaki v skupini vrnejo do avtobusa po
poti, ki jo doloci ucitelj spremljevalec. Po vrsti vstopijo na avtobus, ucitelj pa preveri prisotnost in, ¢e so
prisotni vsi ucenci/ dijaki, da navodila vozniku za odhod.

Ob prihodu na mesto vracanja ucenci/ dijaki ostanejo na svojih sedezih dokler ucitelj spremljevalec ne
pregleda avtobusa in preveri morebitno nastalo Skodo, ki bi jo povzrocili u¢enci/ dijaki med prevozom.
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V kolikor ugotovi poskodbe v avtobusu, takoj naredi zabelezko o tem, kje je ugotovljena Skoda, kateri ucenec
/ dijak jo je povzrocil oziroma, e ta izjavi, da je ni, kateri u¢enec oziroma ucenci sedijo na mestu in v blizini,
kjer je ugotovljena Skoda, pri ostalih u€encih/ dijakih poizve kaj vedo o nastanku Skode ter vse zapiSe. Prav
tako fotografira mesto Skode.

Zabelezko nemudoma ali najkasneje naslednji delovni dan izroci vodstvu Sole ter po potrebi oda dodatna
pojasnila.

Med voznjo se za zadostitev fizioloSkim potrebam na daljSih razdaljah naredijo le krajsi postanki v trajanju
najve¢ od 15 — 30 minut. V tem primeri izvaja uditelj spremljevalec vse ukrepe za varnost u¢encev/ dijakov,
ki gredo iz avtobusa in za tiste, ki ostanejo na avtobusu.

- Ukrepi med izvajanjem dejavnosti

Vodja dejavnosti mora v skladu z na¢rtom izvedbe dejavnosti poskrbeti za varnost na poti in med izvajanjem
dejavnosti organizirati in usklajevati dejavnosti s spremljevalci in drugimi strokovnimi delavci, ki sodelujejo
pri izvajanju dejavnosti v skladu s programom.

Ucitelj spremljevalec oziroma izvajalec je dolzan, ne glede na to, Ce pri dejavnosti sodeluje aktivno tako, da
izvaja del ali celo aktivnost, ves ¢as spremljati in nadzorovati svojo skupino ucencev/ dijakov.

Med izvajanjem same vsebine vzgojno-izobrazevalne dejavnosti morajo ucenci/ dijaki upostevati in ravnati
po predhodno predstavljenem urniku ter po neposrednih sprotnih navodilih uciteljev spremljevalcev in ne
zapuscajo skupine.

V primeru fizioloskih potreb se morajo ucenci /dijaki predhodno dogovoriti z uciteljem spremljevalcem, kje
in kdaj lahko te opravijo, celotna skupina mora pocakati na dogovorjenem mestu v neposredni blizZini, vsi
ucenci/ dijaki pa se morajo v dogovorjenem ¢asu vrniti k skupini.

V primeru daljsih potovanj, ki vkljuCujejo tudi nocitve, morajo ucenci/ dijaki spoStovati predhodno
predstavljen urnik ter urnik s katerim je doloCen €as spanja oziroma pocitka ter neposredna sprotna navodila
uciteljev spremljevalcev in brez spremstva ucitelja spremljevalca ne zapuscajo skupine oziroma ne odhajajo
iz stavbe kjer prenocujejo.

- Ukrepi v primeru nezgode ali drugih zapletov
V primeru nezgode ali kakrSnih koli zapletov v zvezi z vzgojno-izobrazevalno dejavnostjo ucitelj
spremljevalec poklice vodstvo Sole na tel: 059074300 ali v tem primeru posebej dolo¢eno mobilno telefonsko

Stevilko. StarSe oziroma skrbnike v primeru nezgode u¢enca/ dijaka obvesti vodstvo Sole.

V primeru poSkodbe katerega od ucencev/ dijakov ucitelj spremljevalec nemudoma poklice prvo pomoc in
ravna smiselno v skladu s pravili, ki veljajo v zavodu za primer nezgode v Soli (PRILOGA 4).



—

KONSERVATORIJ ZA

GLASBO IN BALET

- Kriitev varnostnega nacrta in navodil za varno izvajanje dejavnosti

V kolikor katera koli oseba, za katero veljajo pravila iz tega akta pravil ne upoSteva in ravna v nasprotju s
pravili za varnost, stori hujSo krsitev za katero se izrecejo ukrepi v sladu s predpisi ter Solskimi akti.

V primeru, da kr$i pravila u¢enec/ dijak mora ucitelj spremljevalec oziroma izvajalec dejavnosti nemudoma
po koncani izvedbi dejavnosti oziroma takoj, ¢e je razrednik prisoten, obvestiti o krSitvi razrednika dijaka
oziroma zadolZenega ucitelja za ucenca oziroma vodstvo Sole.

Ucitelj spremljevalec oziroma izvajalec dejavnosti mora v roku enega delovnega dne po zakljuc¢ku dejavnosti
napisati zabelezko o krSitvi in krSitelju s podrobnejSim opisom krSitve (kdo, kaj je storil in kako, kdaj, kje,
morebitna nastala §koda ipd.)

- Seznanitev z varnostnim nacrtom:

Dijaska skupnost se z varnostnim na¢rtom seznani na seji dijaskega parlamenta dne 3.10.2011.

Ucence / dijake seznani s tem aktom in pravili razrednik oziroma ucitelj inStrumenta, zadolZen za uc¢enca na
razredni/ uéni uri, starSe pa na roditeljskem sestanku vsako Solsko leto posebe;.

Ucence/ dijake na pravila v tem aktu pred izvedbo vsake dejavnosti dodatno opozori razrednik oz. profesor
inStrumenta. O seznanitvi se naredi zapisnik s prisotnostno listo.

Svet starSev se z varnostnim nacrtom seznani na seji sveta starSev dne 29. 9. 2011.

Star$i se z varnostnim nac¢rtom seznanijo preko Solske publikacije za Solsko leto 2011/2012 ali z objavo na
spletni strani zavoda oziroma Sol.

Delavci Sole so bili z varnostnim na¢rtom seznanjeni preko oglasne deske zavoda, na sedezu zavoda v
zbornicah na naslovu Izanska 12 in Vegova 7, kjer je bil varnostni nacrt obeSen od dne 29.9.2011 dalje ter
preko spleta zavoda.

PRILOGE:

IZVEDBENI VARNOSTNI NACRT za izvedbo posamezne dejavnosti (PRILOGA 1).
SOGLASIE starsev o vkljucitvi u¢enca/dijaka k dejavnosti s podpisom (PRILOGA 2).

PROSNIJA o prevzemu odgovornosti za varnost uéenca/ dijaka pred vkljuitvijo k skupini oziroma po predéasni

zapustitvi skupine (PRILOGA 3).
PRILOGA 4: Izjava o varnostni z oceno tveganja KGBL (t. izjave: 16/2011, z dne 23.5.2011).

V Ljubljani, 29.9.2011
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v.d. RAVNATELJ
OE Vigja baletna Sola, Matej Selan

v.d. RAVNATELIJ
OE Srednja glasbena in baletna Sola, Dejan Presicek

RAVNATELIJ-ICA
OE Glasbena 3ola, Polona Cesarek
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L J U B L J A N A
PRILOGA 2
SOGLASJE:
Spodaj podpisani/-a , (star§ oz. zakoniti zastopnik)
soglaSam z udelezbo (ime in priimek otroka),
dijaka/dijakinje letnika Konservatorija za glasbo in balet Ljubljana v okviru naslednjih

aktivnosti:

S svojim podpisom potrjujem, da sem seznanjen/-a sem z Varnostnim nacrtom Konservatorija za glasbo
in balet Ljubljana za potovanja, ekskurzije, Sportne dneve, nastope, tekmovanja in druge organizirane
odsotnosti v okviru Sole.

V primeru neupostevanja dolocCil Varnostnega nacrta s strani u¢enca/ u¢enke/ dijaka/dijakinje, prevzemam
odgovornost za dejanja in posledice svojega otroka.

Datum:

(podpis starSev oz. zakonitih zastopnikov)
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PRILOGA 3

PROSNJA ZA KASNEJSI PRIHOD/PREDCf&SNI ODHOD
OD ORGANIZIRANE VZGOJNO-IZOBRAZEVALNE DEJAVNOSTI

in

IZJAVA O PREVZEMU ODGOVORNOSTI STARSEV ZA VARNOST UCENCA/
DIJAKA

Spodaj podpisani/-a , (star§ oz. zakoniti zastopnik)
prosim, da mojemu otroku (ime in priimek otroka),
dijaku/dijakinji letnika Konservatorija za glasbo in balet Ljubljana dne

dovolite

kasnejsSi prihod oziroma vkljuditev k skupini
predc¢asen odhod oziroma izstop iz prevoznega sredstva
(ustrezno obkroZzite)
od nacrtovanega urnika za pricetek oziroma zbiranje / zakljucek oziroma vrnitev iz vzgojno-izobrazevalne
dejavnosti.

Moj otrok bi se:

(mesto izstopa iz vozilo / odhoda od dejavnosti)
Izjavljam, da s podpisom te vloge in izjave star§ za mojega otroka prevzemam vso odgovornost do
trenutka, ko se moj otrok v skladu s to vlogo kasneje pridruzi skupini / oz. od trenutka, ko skupino

predcasno zapusti v skladu s to vlego.

A% , dne

(podpis starSev oz. zakonitih zastopnikov)
IZJAVA RAZREDNIKA:

Razrednik: ...
odobrim prosnji v tej vlogi
ne morem odobriti pro$nje v tej vlogi POAPIS: e
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