
 

1 
 

 

Na podlagi 41͘ člena Šolskih praǀil izdaja ravnateljica Srednje glasbene in baleƚne Ɠole Konserǀaƚorija 
za glasbo in balet Ljubljana, Iǎanska cesƚa ϭϮ, 1000 Ljubljana, Polona ČeƓarek, 

 

 

ŠOLSKA PRAVILA ZA UPORABO ORODIJ ZA POUČEVANJE NA DALJAVO 

 

1. člen 
(namen pravil) 

 
Ta Ɖƌaǀiůa ŶaƚaŶčŶŽ dŽůŽčajŽ ŽƌŽdja iŶ ŶačiŶ ƵƉŽƌabe ŽƌŽdij ;aƉůikacijͿ͕ ki jih ƓŽůa ƵƉŽƌabůja ǌa 
ƉŽƵčeǀaŶje Ŷa daůjaǀŽ͕ Ɖƌaǀiůa ůeƉega ǀedeŶja iŶ bŽŶƚŽŶa Ɖƌi ƵčeŶjƵ Ŷa daůjavo, ŶačiŶ ǌagŽƚaǀůjaŶja 
ǀaƌŶŽƐƚi ŽƐebŶih ƉŽdaƚkŽǀ ƵdeůeǎeŶceǀ ƉŽƵčeǀaŶja Ŷa daůjaǀŽ iŶ ŶaǀŽdiůa ǌa ǀaƌŶŽ ƵƉŽƌabŽ ŽƌŽdij ǌa 
ƉŽƵčeǀaŶje Ŷa daůjaǀŽ͘ 
 
Pƌaǀiůa ǀeůjajŽ ǌa ǀƐe ƵdeůeǎeŶce ƉŽƵčeǀaŶja Ŷa daůjaǀŽ ;Ƶčiƚeůje͕ dijake iŶ ƐƚaƌƓeͿ v Srednji glasbeni in 
baůeƚŶi ƓŽůi KŽŶƐeƌǀaƚŽƌija ǌa gůaƐbŽ iŶ baůeƚ LjƵbůjaŶa ;ǀ ŶadaůjeǀaŶjƵ͗ ƓŽůaͿ͘ 
 
 

2. člen 
(definicija pojmov) 

 
Orodje je skupni izraz za informacijske platforme, aplikacije, protokole in strojno opremo, uporabljene 
Ɖƌi ƉŽƵčeǀaŶjƵ Ŷa daůjaǀŽ͘ 
 
AAI prijava je ƐƚŽƌiƚeǀ akadeŵƐke ƌaǌiƐkŽǀaůŶe ŵƌeǎe AƌŶeƐ͕ ki ŽŵŽgŽča ƵƉŽƌabŽ eŶega 
ƵƉŽƌabŶiƓkega iŵeŶa ǌa dŽƐƚŽƉ dŽ ƌaǌůičŶih ƐƚŽƌiƚeǀ͘ 
 
Videokonferenca  je ƐeƐƚaŶek dǀeh aůi ǀeč ƵdeůeǎeŶceǀ͕ Ɖƌi čeŵeƌ ƵdeůeǎeŶci ƐeƐƚaŶka ŶiƐŽ fiǌičŶŽ 
ŶaǀǌŽči ǀ iƐƚeŵ ƉƌŽƐƚŽƌƵ͕ ƚeŵǀeč Ɛe ŶjihŽǀ gŽǀŽƌ iŶ Ɛůika Ɛ ƉŽŵŽčjŽ iŶfŽƌŵacijƐkih ƚehŶŽůŽgij v realnem 
čaƐƵ ƉƌeŶaƓaƚa dŽ ŶaƉƌaǀ dƌƵgih ƵdeůeǎeŶceǀ͘ 
 
Izvajalci iǌŽbƌaǎeǀaŶja Ŷa daůjaǀŽ ƐŽ Ƶčiƚeůji SƌedŶje gůaƐbeŶe iŶ baůeƚŶe ƓŽůe KŽŶƐeƌǀaƚŽƌija ǌa gůaƐbŽ 
in balet Ljubljana. 
 
Uporabniki iǌŽbƌaǎeǀaŶja Ŷa daůjaǀŽ ƐŽ dijaki SƌedŶje gůaƐbeŶe iŶ baůeƚŶe ƓŽůe KŽŶƐeƌǀaƚŽƌija ǌa gůaƐbŽ 
in balet Ljubljana in ŶjihŽǀi ƐƚaƌƓi͘ 
 
 

3. člen 
;naboƌ oƌodij ǌa ƉoƵčeǀanje na daljaǀoͿ 

NabŽƌ ŽƌŽdij͕ ki Ɛe ǀ ƓŽůi ƵƉŽƌabůjajŽ ǌa ƉŽƵčeǀaŶje Ŷa daůjaǀŽ͕ je ŶaƓƚeƚ ǀ prilogi A teh pravil. Nabor ne 
ǀkůjƵčƵje ƐƚƌŽjŶe iŶ iŶfƌaƐƚƌƵkƚƵƌŶe ŽƉƌeŵe͕ ki jo morajo imeti dijaki ŽǌiƌŽŵa ŶjihŽǀi ƐƚaƌƓi dŽŵa͕  
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ǀkůjƵčƵje Ɖa ŵiŶiŵaůŶŽ kŽŶfigƵƌacijŽ ƚe ŽƉƌeŵe͕ ki Ɠe ŽŵŽgŽča ƉƌaǀiůŶŽ deůŽǀaŶje ƉƌŽgƌaŵƐkih ŽƌŽdij 
ǌa ƵčeŶje Ŷa daůjaǀŽ͘  

OƌŽdja͕ ŶaƓƚeƚa ǀ ƉƌiůŽgi A͕ Ŷa eŶŽƚeŶ ŶačiŶ in v skladu z navodili ƵƉŽƌabůjajŽ ǀƐi iǌǀajaůci ƉŽƵčeǀaŶja 
na daljavo. Navodila za uporabo orodij so v prilogi B teh pravil. Razdeljena so na navodila za izvajalce 
in uporabnike iǌŽbƌaǎeǀaŶja Ŷa daůjaǀŽ͕ ǀkůjƵčƵjejŽ ƚƵdi Ɖƌaǀiůa ůeƉega ǀedeŶja ;bŽŶƚŽŶaͿ ǌa 
uporabnike. 

Iǌǀajaůci iŶ ƵƉŽƌabŶiki ůahkŽ ƵƉŽƌabůjajŽ iǌkůjƵčŶŽ ŽƌŽdja͕ ŶaǀedeŶa ǀ ƉƌiůŽgi A ƚeh Ɖƌaǀiů͘ UƉŽƌabůjaƚi 
jih morajo v skladu z navodili za uporabo (priloga B teh pravil). 

 

4. člen 
(varstvo osebnih podatkov) 

 
Pƌi iǌǀajaŶjƵ ƉŽƵčeǀaŶja Ŷa daůjaǀŽ ůahkŽ ƓŽůa ƵƉŽƌabůja ŽƐebŶe ƉŽdaƚke iǌǀajaůceǀ iŶ ƵdeůeǎeŶceǀ ůe ǀ 
ƚŽůikƓŶeŵ ŽbƐegƵ, kot je nujno ƉŽƚƌebŶŽ ǌa ƵƐƉeƓŶŽ iǌǀedbŽ ƉŽƵčeǀaŶja͕ ƉƌeǀeƌjaŶja iŶ ŽceŶjeǀaŶja 
znanja. ŠŽůa ůahkŽ ǌƵŶaŶjiŵ ƉŽŶƵdŶikŽŵ ŽƌŽdij ǌa ƉŽƵčeǀaŶje Ŷa daůjaǀŽ ƉŽƐƌedƵje ůe ƚiƐƚe ŽƐebŶe 
ƉŽdaƚke ƉŽƐaŵeǌŶikŽǀ͕ ki ƐŽ ŶƵjŶi ǌa ƵƉŽƌabŽ ŽƌŽdij ;ƵƉŽƌabŶiƓkŽ iŵe iŶ geƐůŽ ǌa ǀƐƚŽƉͿ͕ ŽƐƚaůe ŽƐebŶe 
ƉŽdaƚke ;ŶƉƌ͘ ŽceŶe͕ ƚeůefŽŶƐke Ɠƚeǀiůke͕ ǌaƐebŶe eůekƚƌŽŶƐke ŶaƐůŽǀe ͙ Ϳ Ɖa ůe Ŷa ƉŽdůagi soglasja 
ƉŽƐaŵeǌŶega iǌǀajaůca aůi ƵdeůeǎeŶca oz. njegovega zakonitega zastopnika. 
 
ŠŽůa ǌa ƉŽƵčeǀaŶje Ŷa daůjaǀŽ ƵƉŽƌabůja iǌkůjƵčŶŽ ŽƌŽdja͕ ki ŽŵŽgŽčajŽ ǀaƌŽǀaŶje ŽƐebŶih ƉŽdaƚkŽǀ ǀ 
skladu z veljavno zakŽŶŽdajŽ iŶ ƓŽůƐkiŵ ƉƌaǀiůŶikŽŵ ǌa ǀaƌŽǀaŶje ŽƐebŶih podatkov. 
 
 

5. člen 
(varovanje zasebnosti) 

 
Za ŶaŵeŶ ƉŽƵčeǀaŶja Ŷa daůjaǀŽ ƓŽůa ǀƐeŵ iǌǀajaůceŵ dŽdeůi ŶaŵeŶƐki eůekƚƌŽŶƐki ŶaƐůŽǀ Ɛ 
ƉƌiƉadajŽčiŵ eůekƚƌŽŶƐkiŵ ƉŽƓƚŶiŵ predalom. Za ǀƐŽ eůekƚƌŽŶƐkŽ ƉŽƓƚŶŽ kŽŵƵŶikacijŽ͕ ŶeƉŽƐƌedŶŽ 
ƉŽǀeǌaŶŽ Ɛ ƉŽƵčeǀaŶjeŵ Ŷa daůjaǀŽ͕ Ɛe ƵƉŽƌabůja iǌkůjƵčŶŽ ŶaŵeŶƐki eůekƚƌŽŶƐki ƉŽƓƚŶi Ɖƌedaů͘ Za 
ƌegiƐƚƌacijŽ ǀ ŽƌŽdja͕ ŶaŵeŶjeŶa ƉŽƵčeǀaŶjƵ Ŷa daůjaǀŽ͕ ki ǌahƚeǀajŽ ǀŶŽƐ eůekƚƌŽŶƐkega ŶaƐůŽǀa͕ je 
dŽǀŽůjeŶŽ ƵƉŽƌabiƚi iǌkůjƵčŶŽ ŶaŵeŶƐki eůekƚƌŽŶƐki ŶaƐůŽǀ͘ 
 
Za ƉƌijaǀŽ ǀ ŽƌŽdja ƓŽůa ƵƉŽƌabůja AAI ƉƌijaǀŽ͘ PƌijaǀŶa geƐůa ŵŽƌajŽ biƚi ŵŽčŶa iŶ ƌaǌůičŶa ǌa ǀƐakŽ 
orodje͕ ki Ŷi deů eŶŽƚŶe ƉůaƚfŽƌŵe͕ dŽůŽčiƚi Ɖa jih ŵŽƌajŽ ƵƉŽƌabŶiki Ɛaŵi͘ 
 
Pƌi ƵƉŽƌabi ǀideŽkŽŶfeƌeŶčŶih ŽƌŽdij ŵŽƌajŽ ƵdeůeǎeŶci Ɖƌed ǀkůŽƉŽŵ ƉƌeŶŽƐa Ɛůike iŶ ǌǀŽka ƉŽƐkƌbeƚi͕ 
da iz slike ali zvoka v ozadju ŶiƐŽ ƌaǌǀidŶi ŽƐebŶi ƉŽdaƚki͕ ki jih Ŷe ǎeůijŽ ƌaǌkƌiƚi dƌƵgiŵ ƵdeůeǎeŶceŵ 
videokonference͕ ŶƉƌ͘ ƉƌeŵŽǎeŶjƐkŽ ƐƚaŶje ƵƉŽƌabŶika ;ƌaǌŶe ƵŵeƚŶiŶe ǀeůike ǀƌedŶŽƐƚiͿ͕ dƌƵǎiŶƐki 
čůaŶi ͙ 
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Če je ƐŶeŵaŶje ƵƉŽƌabŶika iŶ posredovanje izdelkov izvajalcu preko varne storitve (hrambe) nujno 
ǌaƌadi dŽkƵŵeŶƚiƌaŶja ƉŽƐƚŽƉka ƉƌeǀeƌjaŶja aůi ŽceŶjeǀaŶja ǌŶaŶja͕ ŵŽƌajŽ biƚi ǀƐi ƵdeůeǎeŶci Ž ƚeŵ 
ŽbǀeƓčeŶi͘ ObǀeƐƚiůŽ ŵŽƌa ǀƐebŽǀaƚi ƚƵdi ƉŽdaƚek Ž ƚeŵ͕ kdŽ iŶ ǌa kakƓŶe ŶaŵeŶe ůahkŽ ƉŽsnetek 
ŽbdeůƵje iŶ kŽůikŽ čaƐa Ɛe ƉŽƐŶeƚek hƌaŶi͘ UƉŽƌabŶik͕ ki Ɛe Ɛ ƐŶeŵaŶjeŵ Ŷe ƐƚƌiŶja͕ iŵa ƉƌaǀicŽ  
ŽdkůŽŶiƚi ƵdeůeǎbŽ͘ ŠŽůa ŵƵ ŵŽƌa ŽŵŽgŽči aůƚeƌŶaƚiǀŶŽ ŽbůikŽ ƉƌeǀeƌjaŶja aůi ŽceŶjeǀaŶja ǌŶaŶja͘ Če 
ƚŽ Ŷi ŵŽgŽče͕ ŵŽƌa ƵƉŽƌabŶikƵ iŶ ƐƚaƌƓeŵ Ƶƚeŵeůjiƚi͕ ǌakaj ŶjegŽǀega ǌŶaŶja Ŷi ŵŽgŽče ŽceŶiƚi iŶ 
ŽbƌaǌůŽǎiƚi ƉŽƐůedice͕ ki ŶaƐƚaŶejŽ͕ keƌ ŶjegŽǀega ǌŶaŶja Ŷi ŵŽgŽče ŽceŶiƚi ǀ ƐkůadƵ Ɛ PƌaǀiůŶikŽŵ Ž 
ŽceŶjeǀaŶjƵ ǌŶaŶja ǀ ƐƌedŶjih ƓŽůah͘1 
 
VideŽƉŽƐŶeƚek͕ ki ga ƵƉŽƌabŶik ƉŽƓůje ǀ Ɖƌegůed iŶͬaůi hƌaŵbŽ iǌǀajaůcƵ, mora biti narejen tako, da ne 
razkriva tistih osebnih podatkov uporabnika ali drugih ljudi na posnetku, za katere uporabnik ali drugi 
ůjƵdje Ŷa ƉŽƐŶeƚkƵ Ŷe ǎeůijŽ͕ da bi biůi ƌaǌkƌiƚi͘  
 
Lastno gƌadiǀŽ͕ ki ga ƵƉŽƌabŶiki ƉŽƓiůjajŽ ǀ ŽbdeůaǀŽ ;hƌaŵbŽͿ iǌǀajalcu, se ne sme obdelovati in hraniti 
Ŷa ǌaƐebŶeŵ ƌačƵŶaůŶikƵ aůi ƐŽƌŽdŶi ŶaƉƌaǀi iǌǀajaůca͕ ƚeŵǀeč ǌgŽůj ǀ ŶaŵeŶƐki Ɛhƌaŵbi͕ ki je ǀ ůaƐƚi 
ƓŽůe iŶ je ǌavarovana v skladu s pravili o varovanju osebnih podatkov. 
 
 

6. člen 
(varovanje avtorskih pravic) 

 
Izvajalci ůahkŽ ǌa ŶaŵeŶ ƉŽƵčeǀaŶja Ŷa daůjaǀŽ ƵƉŽƌabŶikŽŵ ƉŽƐƌedƵjejŽ ƐǀŽja aůi ƚƵja aǀƚŽƌƐka deůa͘ 
Posredovana avtorska dela so lahko v obliki notnih zapisov, izvedb skladb, besedil ali katerikoli drugi 
Žbůiki ƵŵeƚŶiƓkega deůa͕ ki je aǀƚŽƌƐkŽ ǌaƓčiƚeŶŽ͘ 
 
UporabŶiki ůahkŽ ƉŽƐƌedŽǀaŶa aǀƚŽƌƐka deůa ƵƉŽƌabůjajŽ iǌkůjƵčŶŽ ǌa ŶaŵeŶ ƵčŶega ƉƌŽceƐa iŶ jih bƌeǌ 
izrecnega dovoljenja nosilca materialnih avtorskih pravic ne smejo reproducirati, predelati, 
distribuirati, dajati v najem ali na voljo javnosti. Dokler uporabnik ali izvajalec potrebuje tuje avtorsko 
deůŽ ǌa ŶaŵeŶ ƵčŶega ƉƌŽceƐa͕ ga ůahkŽ ǌačaƐŶŽ hƌaŶi ǀ ƐǀŽji ŶaƉƌaǀi͕ Ɛ kaƚeƌŽ ƵƉŽƌabůja ŽƌŽdja ǌa 
ƉŽƵčeǀaŶje Ŷa daůjaǀŽ͕ kŽ ƉŽƐaŵeǌŶega aǀƚŽƌƐkega deůa ǀ ƵčŶeŵ ƉƌŽceƐƵ Ŷe ƉŽƚƌebƵje ǀeč͕ Ɖa ga 
mora s svoje naprave nemudoma odstraniti. 
 
UƉŽƌabŶik ůahkŽ iǌ ƐǀŽje ŶaƉƌaǀe Ŷaƌedi kŽƉijŽ ŶŽƚŶega ǌaƉiƐa aůi beƐediůa aǀƚŽƌƐkega deůa ǀ fiǌičŶi 
Žbůiki͕ če jŽ ƉŽƚƌebƵje ŵed ƵčŶiŵ ƉƌŽceƐŽŵ͘ UƉŽƌabŶik͕ ki Ŷi ƉƌidŽbiů Ɖƌaǀice dŽ ůaƐƚŶe ƵƉŽƌabe ƚƵjega 
avtorskega dela,2 mora vse kopije ƵŶičiƚi͕ ƚakŽj kŽ jih Ŷe ƉŽƚƌebƵje ǀeč ǌa iǌǀajaŶje ƵčŶega ƉƌŽceƐa͘  
 
 
 
 
 
 
 

                                                           
1 Uradni list RS: 30/2018, 49/2020-ZIUZEOP, 61/2020-ZIUZEOP-A. 
2 Pravico do lastne uporabe tujega avtorskega dela lahko uporabnik pridobi z nakupom izvoda avtorskega dela v 
fiǌičŶi Žbůiki aůi ůiceŶce ǌa ƵƉŽƌabŽ aǀƚŽƌƐkega deůa ǀ eůekƚƌŽŶƐki Žbůiki͘ 
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7. člen 
;komƵnikacija Ɖo elekƚƌonƐki ƉoƓƚiͿ 

 
KŽŵƵŶikacija ƉŽ eůekƚƌŽŶƐki ƉŽƓƚi od izvajalca do uporabnika mora biti ƓifƌiƌaŶa ǀ ƐkůadƵ Ɛ Ɖƌaǀiůi o 
ǀaƌŽǀaŶjƵ ŽƐebŶih ƉŽdaƚkŽǀ͕ ǌaƚŽ ŵŽƌa ƉŽƚekaƚi iǌkůjƵčŶŽ ǌ ƵƉŽƌabŽ eůekƚƌŽŶƐkih ƉŽƓƚŶih ƉƌedaůŽǀ iŶ 
ŶaƐůŽǀŽǀ͕ ki jih ǌa ƚa ŶaŵeŶ ŽdƉƌe ƓŽůa ǀ ƐkůadƵ Ɛ ϭ͘ ŽdƐƚaǀkŽŵ ϱ͘ čůeŶa ƚeh Ɖƌaǀiů͘ 
 
KŽŵƵŶikacija ƉŽ eůekƚƌŽŶƐki ƉŽƓƚi Ɛe Ŷe ƵƉŽƌabůja ǌa ƉŽƓiůjaŶje ǀeůikih daƚŽƚek͘ Najǀečja ǀeůikŽƐƚ 
daƚŽƚeke͕ ki jŽ je dŽǀŽůjeŶŽ ƉŽƐůaƚi ƉŽ eůekƚƌŽŶƐki ƉŽƓƚi͕ je ϱ MB͘ Večje daƚŽƚeke ƵƉŽƌabŶiki ƉŽƓiůjajŽ 
ƉƌekŽ ƐƚŽƌiƚǀe ǌa ƉŽƓiůjaŶje ǀečjih daƚŽƚek͕ ŶaǀedeŶŽ ǀ ƉƌiůŽgi A͘  
 
Pƌed ƉŽƓiůjaŶjeŵ ŵŽƌa biƚi eůekƚƌŽŶƐkŽ ƐƉŽƌŽčiůŽ Ɖƌegledano s protivirusnim programom. 
 
 

8. člen 
(varovanje shrambe podatkov) 

 
Vsi podatki, ki se izmenjujejo med uporabniki in izvajalci in se hranijo v elektronski shrambi, morajo biti 
varovani v skladu s pravili o varovanju osebnih podatkov. Elektronska shramba ŵŽƌa biƚi ǌaƓčiƚeŶa Ɖƌed 
ŽkƵǎbŽ͕ ǀdŽƌŽŵ iŶ kakƌƓŶŽkŽůi dƌƵgŽ ŽbůikŽ ŶeƉŽŽbůaƓčeŶega ƉŽƐega͘ 
 
 

9. člen 
(samostojnost uporabe orodij) 

 
Dijaki ƵƉŽƌabůjajŽ ŽƌŽdja ǌa ƉŽƵčeǀaŶje Ŷa daůjaǀŽ ƐaŵŽƐƚŽjŶŽ͕ bƌeǌ ƉŽŵŽči ƐƚaƌƓeǀ aůi ƚƌeƚjih ŽƐeb in 
v skladu z navodili. 

 

10. člen 
(deljenje povezav do spletnih vsebin) 

 
Uporabnik ali izvajalec, ki z drugimi uporabniki in/ali izvajalci delita povezave do spletnih vsebin (t. i. 
hiperpovezave), morata pred deljenjem preveriti, da so vsebine, do katerih povezave vodijo, primerne 
za ǀƐe ƵƉŽƌabŶike͕ da ŶiƐŽ ƉŽƚekůe͕ ŽkƵǎeŶe aůi ŶaŵeŶjeŶe ƐaŵŽ dŽůŽčeŶi Žǌki ƐkƵƉiŶi ƵƉŽƌabŶikŽǀ͘ 
 
 

11. člen 
(ŠolƐka Ɖƌaǀila Ɖƌi iǌǀajanjƵ ƉoƵčeǀanja na daljaǀoͿ 

 
Pƌi iǌǀajaŶjƵ ƉŽƵčeǀaŶja Ŷa daůjaǀŽ se uporabljajo ƓŽůƐka Ɖƌaǀiůa iŶ ƉƌiůagŽdiƚǀe ƓŽůƐkih Ɖƌaǀiůa 
ocenjevanja znanja pri pouku na daljavo͘ ŠŽůƐka ůaƐƚŶiŶa Ɛe ǀ ƚeŵ ƉƌiŵeƌƵ ŶaŶaƓa Ŷa ŽƌŽdja iŶ Ɛhƌaŵbe 
ƉŽdaƚkŽǀ͕ Ɛ kaƚeƌiŵi ƵƉƌaǀůja ƓŽůa͘ 
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12. člen 
;kƌƓiƚǀeͿ 

 

V ƉƌiŵeƌƵ ƵgŽƚŽǀůjeŶih kƌƓiƚeǀ ƚeh Ɖƌaǀiů ůahkŽ ƓŽůa ƵkƌeƉa ƉƌŽƚi iǌǀajaůcƵ iŶ ƵƉŽƌabŶikƵ͘  

Za ukrepanje proti izvajalcu se uporabljajo veljavna pravila disciplinske odgovornosti delavca. 

Za vzgojno ukrepanje se uporabljajo ƓŽůƐka Ɖƌaǀiůa͕ ƉƌiůagŽdiƚǀe ƓŽůskih pravil ocenjevanja znanja na 
daljavo  iŶ Ϯϳ͘ čůeŶ ZakŽŶa Ž giŵŶaǌijah.3 

 
 

13. člen 
(veljavnost pravil) 

 
Ta Ɖƌaǀiůa ǌačŶejŽ ǀeůjaƚi naslednji dan ƉŽ jaǀŶi Žbjaǀi Ŷa ƐƉůeƚŶih ƐƚƌaŶeh ƓŽůe͘ 
 
 
 
 
 
V Ljubljani, 15. 12. 2020    Ravnateljica: PŽůŽŶa ČeƓaƌek 

  

                                                           
3 UƌadŶi ůiƐƚ RS͕ Ɠƚ͘ ϭͬϬϳ ʹ ƵƌadŶŽ ƉƌečiƓčeŶŽ beƐediůŽ͕ ϲϴͬϭϳ͕ ϲͬϭϴ ʹ ZIO-1 in 46/19. 
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PRILOGA A 
naboƌ oƌodij ǌa iǌǀedbo ƉoƵčeǀanja na daljaǀo 
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Orodje Zoom/MS Teams uporabljamo za: 
-  izvajanje pouka,  
- izvajanje video konferenc, 
- izvajanje nastopov, 
- izvajanje govorilnih ur, 
- izvajanje sestankov aktivov. 
-  

 

Orodje Zoom uporabljamo za: 
 
 
Za poƓiljanje ǀečjih daƚoƚek Ɛe Ƶporablja Arnesova storitev FileSender preko brskalnika na naslovu 
filesender.arnes.si. Za prijavo se uporabi AAI dostop. 
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PRILOGA B 
navodila za uporabo orodij za iǌǀedbo ƉoƵčeǀanja na daljaǀo, 
pravila lepega vedenja pri uporabi orodij  in smernice za varno 

uporabo interneta 
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NAVODILA ZA NAVODILA ZA UPORABO ORODIJ: 

 
1. Zoom/MS Teams orodje: 
- 1. korak: Prva prijava v ZOOM/MS Teams brskalnik 
- Ϯ͘ korak͗ SploƓna konfigƵracija 
- ϯ͘ korak͗ Vǌposƚaǀiƚeǀ͕ konfigƵracija in ǌagon srečanj 
- 4. korak: Konfiguracija zvoka za glasbo. 

 
2. Arnesova storitev FileSender 

Iǌǀajalec ǀ ǌaǀihkƵ ͩGosƚiͨ ǀ polje ͩZa͗ͨ ǀpiƓe elekƚronski nasloǀ Ƶporabnika͘ Po ǎelji iǌpolni ƚƵdi 
Zadeǀo in Sporočilo͘ V drƵgem sƚolpcƵ je poƚrebno preǀeriƚi ali iǌǀajalcƵ Ƶsƚreǌa ͩDaƚƵm poƚeka 
ǀeljaǀnosƚiͨ͘ Po ƚem daƚƵmƵ namreč gosƚ ;ǀ ƚem primerƵ ƵporabnikͿ s prejeƚo poǀeǌaǀo ne bo mogel 
ǀeč poƓiljaƚi daƚoƚek͘ Iǌǀajalec lahko iǌbere Ɠe osƚale moǎnosƚi na desnem sƚolpcƵ͘ 
 
S klikom na ͩPoƓlji ǀaǀčer͕ͨ Ƶporabnik dobi elekƚronsko sporočilo ǌ Ƶnikaƚno poǀeǌaǀo preko kaƚere 
lahko naloǎi daƚoƚeke͘ Ko se nalaganje ǌačne͕ dobi iǌǀajalec sporočilo na elekƚronski nasloǀ͘ 
 
V isƚem ǌaǀihkƵ ͩGosƚiͨ so ǀ spodnjem delƵ naniǌani poslani dosƚopi ƚer prenosi Ƶporabnikoǀ͘ 
Dosƚope lahko iǌǀajalec kadarkoli prekine s klikom na  pripadajočo ikonco ;koƓ ǌa smeƚiͿ na desni 
sƚrani posamične ǀrsƚice͘ 
 
Pravila lepega vedenja in navodila za dijake: 
 
Pri komƵnikaciji ǌ Ƶčiƚeljem in drƵgimi dijaki ne Ƶporabljamo iǌraǌoǀ͕ ki bi lahko posegali ǀ dosƚojansƚǀo 
drƵgih͕ npr͘ ǎaljiǀk͕ kleƚǀic in podobno͘ Vedno poskrbimo͕ da se poƵkƵ ǌ Ƶporabo ǀideokonference 
pridrƵǎimo praǀočasno͕ ne ǌamƵjamo͘ Med poƵkom na daljaǀo ne leǎimo͕ ne jemo in smo oblečeni 
ƚako͕ koƚ bi bili ǀ Ƶčilnici͘ Preden ƵčiƚeljƵ posƚaǀimo ǀpraƓanje͕ dǀignemo roko in počakamo͕ da nas 
pokliče͘ DrƵgim Ƶdeleǎencem poƵka na daljaǀo͕ ǌlasƚi Ƶčiƚeljem͕ ne skačemo ǀ besedo͘ Domačo nalogo 
dosƚaǀimo ǀ rokƵ͕ ki ga je določil Ƶčiƚelj͘ Med Ƶčno Ƶro se ne iǌločamo iǌ ǀideokonference͘  
 
Snemanje in iǌǀajanja poƵka na daljaǀo inͬali rodiƚeljskih sesƚankoǀ in morebiƚi naƚo Ɠe objaǀa ƚeh 
posnetkov͕ iǌ kakrƓnihkoli raǌlogoǀ͕ ni dopustna in ni dovoljena. 
 
Poǌornosƚ dela in ǀǌgojno iǌobraǎeǀalnega procesa pri poƵčeǀanjƵ na daljaǀo se nanaƓa na primerno 
zasebnost prostora, nedotakljivost in urejenost okolja od koder se pouk izvaja; na profesionalno in 
spoƓƚljiǀo komƵnikacijo; varnost internetnih povezav; varnost osebnih podatkov in avtorskih pravic. 
 

x ǀ Zoom ali MS Teams Ƶčilnici Ƶporablja dijak pravo ime in priimek, 
x kamera je ǀklopljena͕ da se ǀidimo͕ ƚako koƚ ǀ ΗpraǀiΗ Ƶčilnici, 
x ko dijak ni ǀpraƓan ima izklopljen/mute mikrofon (ikona levo spodaj), 
x ko dijak ǎeli ǀpraƓaƚi ali odgoǀoriƚi na ǀpraƓanje͕ dǀigne roko tako, da je vidna na videu, lahko 

pa uporabi ƚƵdi gƵmb ͩraise handͨ, 
x  ko dijak dobi besedo, se vklopi/unmute mikrofon (ikona levo spodaj) in po ǌakljƵčkƵ 

pogovora izklopi ponovno mikrofon (ikona levo spodaj). 
x dijak nima ǀklopljenih raǌličnih oǌadij ali filƚroǀ͕ saj so moƚeča ǌa poƵk͕ 
x na Zoom/MS Teams dijak pristopi pripravljen, tako koƚ na običajen poƵkƵ ǀ Ƶčilnici͕ 
x tekom Zoom/MS Teams pouka je dijak pri mizi͕ ob inƓƚrƵmenƚƵ ;ali podobni poǀrƓiniͿ ǌ ǀsemi 

poƚrebƓčinami͕ ƚako koƚ pri običajnem poƵkƵ ǀ Ƶčilnici oǌ͘ pri poƵkƵ inƓƚrƵmenƚa͘ 
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SMERNICE ZA  VARNO UPORABO INTERNETA 

 

1. Za bƌeǌǎičeŶ dŽƐƚŽƉ dŽ iŶƚeƌŶeƚa Ŷa ƵƐŵeƌjeǀaůŶikƵ ;ƌŽƵƚeƌjƵͿ dŽůŽči ŵŽčŶŽ geslo, s katerim 
bŽƓ ŽŶeŵŽgŽčiů dƌƵgiŵ ǀ ƚǀŽjeŵ ŽbŵŽčjƵ͕ da Ɛe ƉƌikůŽƉijŽ Ŷa iŶƚeƌŶeƚ Ɖƌek ƚǀŽje dŽƐƚŽƉŶe  
ƚŽčke͘ 

2. Za kƌeiƌaŶje geƐeů Ŷe ƵƉŽƌabůjaj beƐed iŶ Ɠƚeǀiůk͕ ki ƐŽ ƉŽǀeǌaŶe diƌekƚŶŽ Ɛ ƚebŽj iŶ ki jih Ž ƚebi 
ǀedŽ ƚƵdi dƌƵgi ;ŶƉƌ͘ ƚǀŽj ƌŽjƐƚŶi daƚƵŵ͕͙Ϳ͕ ƚeŵǀeč ƵƉŽƌabůjaj ǀaƌŶaͬŵŽčŶa geƐůa͘ 

3. Ne ƵƉŽƌabůjaj eŶega iŶ iƐƚega geƐůa ǌa ƌaǌůičŶe ŶaƉƌaǀe iŶ ƐƉůeƚŶa Žŵƌeǎja͘ 
4. Gesel ne zaupaj nikomur ʹ Ŷiƚi ƐǀŽjeŵƵ ŶajbŽůjƓeŵƵ ƉƌijaƚeůjƵ Ŷe͘ Če ƐƵŵiƓ͕ da ƚǀŽje geƐůŽ 

ƉŽǌŶa Ɠe kdŽ dƌƵg͕ ga ŶeŵƵdŽŵa ǌaŵeŶjaj͘ 
5. ZaƓčiƚi  ƐǀŽj  ƌačƵŶaůŶik  iŶ  ŵŽbiůŶŽ  ŶaƉƌaǀŽ  Ɛ  ƉŽǎaƌŶiŵ  ǌidŽŵ  ƚeƌ  ƉƌŽƚiǀiƌƵƐŶiŵ 

ƉƌŽgƌaŵŽŵ͘ PŽŵeŵbŶŽ  je͕ da ga ƌedŶŽ  ƉŽƐŽdabůjaƓ͘  
6. Na internetu ne razkrivaj osebnih informacij ʹ Ŷe Žbjaǀůjaj ƐǀŽjega hiƓŶega ŶaƐůŽǀa͕ 

ƚeůefŽŶƐke Ɠƚeǀiůke͕ ŶaƐůŽǀa e-ƉŽƓƚe͕ geƐeů  iŶ ŶaƐůŽǀa ƓŽůe͕ ki jŽ ŽbiƐkƵjeƓ͘ IǌkůŽƉi ƐaŵŽdejŶŽ 
posodabljanje in vidnost tvoje  lokacije. 

7. ZakůeƉaj ƐǀŽj ƌačƵŶaůŶik iŶ ƚeůefŽŶ Ɛ PIN kŽdŽ ;aůi kaƚeƌŽkŽůi dƌƵgŽ ŽbůikŽ ǌakůeƉaŶjaͿ͕ da 
ƉƌeƉƌečiƓ dŽƐƚŽƉ͕ ǌůŽƌabŽ iŶ ǀdŽƌ dŽ ƐǀŽjih ŽƐebŶih ƉŽdaƚkŽǀ͘ 

8. Ne Žbjaǀůjaj iŶfŽƌŵacij͕ ǀideŽƉŽƐŶeƚkŽǀ͕ fŽƚŽgƌafij͕ ki ƓkŽdijŽ ƚǀŽjeŵƵ ƵgůedƵ iŶ ƵgůedƵ 
drugih. Vse, kar je enkrat objavljeno na spletu, ostane tam za vedno. 

9. Pri izbiri e-Ɖƌijaƚeůjeǀ bŽdi kƌiƚičeŶ͘ Ne ƐƉƌejeŵaj jih ǀ ƐǀŽj kƌŽg ǌgŽůj ǌaƚŽ͕ da bŽƓ iŵeů ǀeč 
ǀƓečkŽǀ iŶ ŽgůedŽǀ ƐǀŽjih Žbjaǀ͘ IŶƚeƌŶeƚŶi ͞Ɖƌijaƚeůji͟  ůahkŽ  ƐkƌiǀajŽ ƐǀŽjŽ ƉƌaǀŽ ideŶƚiƚeƚŽ 
iŶ ŶiƐŽ ƚŽ͕ ǌa kaƌ Ɛe iǌdajajŽ͘ IŶƚeƌŶeƚ Ŷaŵƌeč ŶƵdi ŶeƐkŽŶčŶe ŵŽǎŶŽƐƚi   ƚ͘ i͘ ƐƉůeƚŶega 
nadlegovanja, zalezovanja in ustrahovanja. 

10. SƉŽƓƚƵj aǀƚŽƌƐke Ɖƌaǀice  iŶ Ɛe ŶaƵči ƵƐƚƌeǌŶŽ Ŷaǀajaƚi ǀiƌe͕ ki jih ƵƉŽƌabůjaƓ Ɖƌi ƐǀŽjeŵ deůƵ͘  
http://www.uil-sipo.si/uil/dejavnosti/avtorska-in-sorodne-pravice/avtor-in-avtorsko-delo/     

11. BŽdi ƉƌeǀideŶ Ɖƌi ŽdƉiƌaŶjƵ ƐƉůeƚŶih ƉŽǀeǌaǀ͘ Ne ŽdƉiƌaj eůekƚƌŽŶƐkih ƐƉŽƌŽčiů iŶ ƉƌiƉŽŶk͕ 
kaƚeƌih ƉŽƓiůjaƚeůj je ŶeǌŶaŶ ŽǌiƌŽŵa iŵa ƐƵŵůjiǀ e-ŶaƐůŽǀ͘ LahkŽ gƌe ǌa ŽkƵǎbŽ ǌ ǌůŽŶaŵeƌŶŽ 
kŽdŽ ;ǀiƌƵƐiͿ͕ ki Ɛ ƐebŽj ƉƌiŶaƓajŽ ŶeƉƌijeƚŶe ƉŽƐůedice ;kraja gesel za dostop do spletnih 
storitev, vdor do tvojih fotografij, video vsebin, prijateljev in drugih osebnih podatkov, kraja 
ŽƐebŶega digiƚaůŶega ceƌƚifikaƚa͕͙Ϳ͘ 

12. Če ƉƌejeŵaƓ Ŷa ƐǀŽj eůekƚƌŽŶƐki ŶaƐůŽǀ aůi ƚeůefŽŶ͗ 
x Vsebino, ki je nasilna, polna ŶeƉƌiŵeƌŶega iǌƌaǎaŶja͕ ƌaƐiƐƚičŶih iŶ ƐekƐiƐƚičŶih 

komentarjev. 
x Izsiljevanje z domnevnimi intimnimi posnetki. 
x PŽŶƵdbe  Ž  hiƚƌeŵ  ǌaƐůƵǎkƵ͕  ŶeǀeƌjeƚŶŽ  poceni  spletnih  nakupih, ipd.  

ZaƵƉaj ƚŽ ƐƚaƌƓeŵ͕ Ƶčiƚeůjeŵ aůi ƓŽůƐki ƐǀeƚŽǀaůŶi ƐůƵǎbi͘  
Lahko pa vsebino ƉƌijaǀiƓ ƚƵdi Ɛaŵ͗ 
o lokalni policijski postaji ali 
o Ŷa SƉůeƚŶŽ ŽkŽ͕ CeŶƚeƌ ǌa ǀaƌŶejƓi iŶƚeƌŶeƚ SůŽǀeŶije ;https://www.spletno-oko.si/). 

UƐƉŽƐŽbůjeŶi ƉƌegůedŽǀaůci ƉƌijaǀŽ ƉƌegůedajŽ iŶ jŽ͕ če ŽceŶijŽ͕ da gre za domnevno 
nezakonito vsebino, posredujejo organom pregona ali 

o na SI-CERT nacionalni odzivni center za kibernetsko varnost (https://www.cert.si/). 
Vse zlonamerne objave shranjuj.  

 

 

 


